SO GIAO DUC VA PAO TAO BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KINH TE KY THUAT Pic lap — Tu do — Hanh phic
TAN BACH KHOA - CUU LONG

Bén Tre, ngay 08 thing 09 nam 2015

THONG BAO
Tuyén sinh trung cip chuyén nghiép
nganh Hanh chinh vin phong khéa 2015 - 2017

Nam 2015 Truong Trung cap Kinh té K¢ thuzfil 'I’éﬁ Bach Khoa-Cuu l.ong tuyén

sinh Trung cdp chuyén nghiép tai Trudomg. cu thé nhu sau:

1. Déi twong xét tuyén

- Can bd, cong chirc. vién chirc dang lam cong tic vin phong trong cac co quan
Pang. Poan thé. cac S&, ban nganh tinh, cac huyén, thi xa. luc lugng vii trang.

- Céc ddi tugng khac ¢o nhu cau hoc tap dé nang cao trinh dg; tim kiém viéc
lam lién quan dén cong tac van phong.

- Hoc sinh. sinh vién cac truong dai hoc, cao ding, trung cip cé nhu cau hoc
thém mot van bang thir hai.

- Trinh d6 van héa: hoc hét 1op 12, tét nghi¢p THPT. THBT.

2. Pia diém va thoi gian dao tao

- Dia diém hoc: Truong Trung cip Kinh té K% thuat Tan Bach Khoa-Ciru
Long. 1 19A Nguyén Thj Dinh, Phuong Phi Tén, Bén Tre -

- Nganh hoc: Hanh chinh van phong;

- Thoi gian dao tao: 02 nam;

- Hinh thirc dao tao: chinh quy:

. Thoi gian hoc: 16p ngay (tat ca cic ngay ké ca thir 7, chi nhat)

Iop dém (tht ca cac budi toi ke cd tha 7, chu nhat)

- Khai giang: 28/11/2015.

- Thoi gian phat hanh hd so: tir ngy 09 thang 9 nam 2015 -

3. Ngi dung dao tao

Chuong trinh dao tao g0m cic mon vé nghiép vu k¥ thuét van phong va luu trir nh:
Quan trj van phong, Nghip vu vén thu, Soan thao vén ban, Tiéng Viét thuc hanh, T6 chirc co
quan nha nude, Lut hanh chinh, Quéan ly nha nude. Tam ly hoc quan ly. Thong ké tong hop,
Str dung trang thiét bi van phong, Nghiép vu luu trir, Nghiép vu thu ky, Danh may chir vi tinh,
Tin hoc cén ban, Tin hoc van phong. cac kién thire chung nhu Tiéng Anh, Chinh tri, Nha nuéc
va Phap ludt, Gido duc quéc phong — An ninh, Gido duc thé chat...




4. Ho so xét tuyén

Hb so xét tuyén (theo méu cua Trizong Trung cdp Kinh té K¢ thuat. Tan Béach
Khoa-Ciru Long) gdm c6:

- 01 Hd so (lién hé tai truomg dé mua);

- 01 Ban sao bang tét nghiép (c6 chitng thuc);

- 01 Bansao hoc ba THPT, THBT (c6 chirng thuc);

- 01 Bansao gidy khai sinh hoic CMND;

- 02 anh 3x4 (ghi rd ho tén, ngay thang nam sinh phia sau dnh);

- 04 phong bi dé4n sin tem va ghi rd dia chi lién lac cua thi sinh;

- Gily chimg nhén wu tién (néu cé).

5. Quyén loi hgc vién

- Puogc cip bang tot nghiép TCCN hé chinh quy ciia Bd GD&DT c6 gia tri todn

qubc.

- Puogc tam hodn nghia vu quén sy trong thoi gian hoc.

- Puoec thuc tap tai cac Doanh nghiép, don vi do nha truong gidi thleu

- Duoc lién thong 1én Cao Péng, Pai Hoc theo quy dinh cia B§ GD&DT.

- DPugec hd trg thu tuc vay vén hoc tap.

- Duge xét cap hoc bdng cho Hoc vién gidi, nghéo vugt kho.

- Nha trudéng con hd tro cho cac hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan hoc trude va
ddng hoc phi sau khi t6t nghiép.

6. Kinh phi dao tao

- Hdsodangky:  20.000 dong/bd

- L& phi xéttuyén:  50.000 ddng/hoc vién

- Hocphi 1 hocky: 3.800.000 dbng/ hoc ky/ hoc vién

Pic biét, nha truomg co cAp 50 chi tiéu danh cho hoc vién c6 hoan canh khé
khiin dwoc hoc trwde tra hoc phi sau khi ra trwong. '

Moi chi tiét khdc vui long lién hé:

+ Trudng Trung cip Kinh té Ky thuat Tan Bach Khoa-Ciru Long, 119A Nguyén
Thi Dinh, Phuong Phii Tan, Bén Tre (ndm trong Trung tém Dich vu Viéc lam)

+ Pién thoai: (075)3554298.

+ Email: tbk_cuulong@yahoo.com




